
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนหอวัง  ปทุมธานี 

ที่.............................................................................วันที่.......................เดือน........... ..........................พ.ศ....................................... 

เรื่อง     ขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียน 

เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียนหอวัง  ปทุมธานี 

   ด้วยในวัน...........................................ที่.......................เดือน......................................พ.ศ. .................................. 

ข้าพเจ้า..............................................................................ตำแหน่ง...............................กลุ่มสาระ/กลุ่มงาน.......................................... 

ขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนเพ่ือ................................................................................................................................................. 

ช่วงเวลา.....................................................ถึงเวลา..................................................... และในช่วงเวลาดังกล่าวข้าพเจ้า 

     ไม่มีคาบสอน 

      มีคาบสอน 

คาบที่...............ชั้น   ม.........../............. ได้มอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว.......................................... ...............................สอนแทน 

คาบที่...............ชั้น   ม........../..............  ได้มอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว........................................................................สอนแทน  

       ไม่มีงานพิเศษอื่น 

        มีงานพิเศษอื่น 

ได้มอบหมายให้  นาย/นาง/นางสาว...................................................................................................................ปฏิบัติหน้าท่ีแทน 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 

            ลงชื่อ................................................................. 

  (........................................................................) 

ตำแหน่ง........................................................... 

 ความเห็นของหวัหน้ากลุ่มสาระ..........................      ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 
      เห็นควรอนุญาต        เห็นควรอนุญาต        

      ไม่ควรอนุญาต  เพราะ........................................        ไม่ควรอนุญาต  เพราะ.............................................. 

หมายเหตุ   เมื่อได้รับอนุญาตแลว้ กรุณานำใบน้ีส่งที่กลุ่มบริหารบุคคลเพื่อเก็บรวบรวมข้อมูล 

ลงชื่อ.............................................................. ลงชื่อ................................................................. 

ความเห็นรองผูอ้ำนวยการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนและบุคคล   ความเห็นผูอ้ำนวยการโรงเรียน 
      เห็นควรอนุญาต            อนุญาต 
      ไม่ควรอนุญาต  เพราะ........................................        ไม่ควรอนุญาต  เพราะ.............................................. 

           (นางสาวรุ่งรัตน์ รุ่งเรืองชนบท)         (นายสุนทร พริกจำรูญ) 
  รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนและบุคคล      ผู้อำนวยการโรงเรียนหอวัง  ปทุมธานี 

ลงชื่อ.........................................................................   ลงชื่อ................................................................ 
       (........................................................................)  (นายทนงศักดิ์ สุขกาย)  
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้...............................................   รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 


